การขออนุญาตหรือการขอต่ออายุการเป็นตัวแทนออกของ
คู่มือสำหรับประชาชน
หน่วยงานที่สร้างคู่มือ
กระทรวงการคลัง กรมศุลกากร ด่านศุลกากรบึงกาฬ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
  กระทรวงการคลัง กรมศุลกากร ด่านศุลกากรบึงกาฬ
ช่องทางการให้บริการ
	#
	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1
	ด่านศุลกากรบึงกาฬ 125 ถนนบึงกาฬ-พันลำ ต.วิศิษฐ์ อ.เมืองบึงกาฬ จ.บึงกาฬ 38000 โทร 042 024000-3 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)


หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
หลักเกณฑ์ เงื่อนไข
       ตามประกาศกรมศุลกากร ที่ 13/2549 ลงวันที่  10 กุมภาพันธ์ 2549 เรื่อง ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับตัวแทนออกของ แก้ไขเพิ่มเติมโดยประกาศกรมศุลกากรที่ 96/2553 ลงวันที่ 22 พฤศจิกายน 2553 
         ตัวแทนออกของจะต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้
          (1) เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย
          (2) เป็นสมาชิกของสมาคมที่เกี่ยวกับการออกของที่กรมศุลกากรรับรอง
          (3) ต้องมีพนักงานหรือลูกจ้างที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของที่ผ่านการอบรมหลักสูตรตัวแทนออกของจากสมาคม หรือสถาบันที่กรมศุลกากรรับรองและและผ่านการทดสอบข้อสอบมาตรฐานที่กรมศุลกากรกำหนด หรือผ่านการ
อบรมหลักสูตรผู้ชำนาญการศุลกากรของกรมศุลกากร
          (4) ไม่เคยมีประวัติการกระทำความผิดตามกฎหมายศุลกากรอย่างร้ายแรง หรือ ถูกกรมศุลกากรเพิกถอนใบอนุญาตตัวแทนออกของ
            
      วิธีการ
       
1.ผู้ที่ประสงค์จะเป็นตัวแทนออกของ จะต้องยื่นคำขออนุญาตตามแบบที่กรมศุลกากรกำหนด พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบตามประกาศกรมศุลกากร ที่ 13/2549
       
2. ตัวแทนออกของ ที่ได้รับอนุญาตแล้วสามารถปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ ได้คราวละสามปีนับแต่วันที่ได้รับอนุญาต  เมื่อครบกำหนดสามปีแล้ว จะต้องยื่นคำร้องขอต่ออายุ ตามแบบที่กรมศุลกากรกำหนด พร้อมเอกสาหลักฐานประกอบตามประกาศกรมศุลกากร ที่ 13/2549 ให้ครบถ้วน และต้องได้รับอนุญาตให้ต่ออายุก่อน จึงจะสามารถปฏิบัติพิธีการต่อไปได้
       3. ในการขออนุญาตหรือการขอต่ออายุการเป็นตัวแทนออกของ จะต้องยื่นคำร้องด้วยตนเองที่ส่วนทะเบียนและสิทธิพิเศษ สำนักมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร กรมศุลกากร หรือสำนักงานศุลกากรภูมิภาคภาค หรือด่านศุลกากร
หมายเหตุ
-  ค่าธรรมเนียมคู่มือสำหรับประชาชนแผ่นละ 40 บาท
-  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	#
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1
	ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ผู้รับแบบคำขอลงทะเบียนตรวจสอบคุณสมบัติและความถูกต้องของแบบคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอฯ
	10 นาที
	กระทรวงการคลัง กรมศุลกากร ด่านศุลกากรบึงกาฬ

	2
	ประเภท การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลประวัติเข้าสู่ระบบทะเบียนผู้มาติดต่อ เพื่อส่งให้สำนักมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากรพิจารณา
	20 นาที
	กระทรวงการคลัง กรมศุลกากร ด่านศุลกากรบึงกาฬ


ระยะเวลาดำเนินการรวม

30 นาที
การลดขั้นตอน


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 30 นาที
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
	#
	ชื่อเอกสาร
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	ขนาดไฟล์เอกสาร

	1
	บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน 
( 1.บัตรของกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม 2. ลงรายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง )
	กระทรวงมหาดไทย กรมการปกครอง กรมการปกครอง
	

	2
	หนังสือเดินทาง (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด) เอกสารยืนยันตัวตน 
( 1.ใช้เอกสารข้อที่ 2 กรณีผู้มีอำนาจเป็นชาวต่างประเทศเท่านั้น 2. ยื่นพร้อมสำเนา VISA ขาเข้าล่าสุดที่เข้าประเทศไทยและ VISA ยังไม่หมดอายุ 3.ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง 4.กรณีหนังสือเดินทางของชาวต่างประเทศหน่วยงานผู้ออกเอกสารเป็นของประเทศนั้น ๆ )
	กระทรวงการต่างประเทศ กรมการกงสุล กรมการกงสุล
	

	3
	ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน 
( 1.ใช้ในกรณีเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (แบบ ช. 3 , ช. 5) 2.ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง )
	กระทรวงมหาดไทย กรมการปกครอง กรมการปกครอง
	

	4
	ทะเบียนสมรส (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน 
( 1.ใช้ในกรณีเปลี่ยนคำนำหน้านามหรือเปลี่ยนนามสกุล 2.ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง )
	กระทรวงมหาดไทย กรมการปกครอง กรมการปกครอง
	

	5
	หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ชุด / สำเนา 1 ชุด) เอกสารยืนยันตัวตน 
( 1.ให้ใช้เอกสารซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน ก่อนวันยื่นคำร้องขออนุญาตหรือขอต่ออายุ 2.กรรมการผู้มีอำนาจลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล (กรณีระบุเงื่อนไขไว้) )
	กระทรวงพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
	

	6
	บัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร หรือ ใบทะเบียนภาษี มูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) หรือหลักฐานการชำระภาษีเงินได้นิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ)เอกสารยืนยันตัวตน 
( 1.ให้เลือกใช้เอกสารข้อที่ 6 ของข้อ 15.1 อย่างใดอย่างหนึ่ง 2.ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรานิติบุคคล (กรณีระบุเงื่อนไขไว้) )
	กระทรวงพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
	

	7
	หนังสือมอบอำนาจ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน 
( 1.ใช้ในกรณีบุคคลหรือผู้มีอำนาจลงนามไม่มาดำเนินการยื่นคำขอด้วยตนเอง 2.กรอกข้อความให้ครบถ้วน และระบุชื่อผู้มอบอำนาจ ผู้รับมอบอำนาจ และลงนาม พร้อมพยาน 2 คน 3.ติดอากรแสตมป์ 10-30 บาท ตามกฎหมายกำหนด 4.แนบเอกสารฉบับจริงข้อ1หรือ2ของข้อ15.1อย่างใดอย่างหนึ่งของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจพร้อมทำสำเนาเอกสารและลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง )
	
	

	8
	คำร้องขออนุญาต/ขอต่ออายุการเป็นตัวแทนออกของ ตามแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรที่ 13/2549 (ฉบับจริง 1 ฉบับ) เอกสารเพิ่มเติม 
( กรอกข้อความให้ครบถ้วน และลงลายมือชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรานิติบุคคล (กรณีระบุเงื่อนไขไว้) )
	กระทรวงการคลัง กรมศุลกากร กรมศุลกากร
	

	9
	เอกสารรายชื่อพนักงานหรือลูกจ้างที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของตามแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรที่ 13/2549 (ฉบับจริง 1 ชุด) เอกสารเพิ่มเติม 
( ให้แนบสำเนาบัตรประชาชนของพนักงานหรือลูกจ้างผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของตามรายชื่อทั้งหมด พร้อมเจ้าของบัตรฯ ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง )
	กระทรวงการคลัง กรมศุลกากร กรมศุลกากร
	

	10
	เอกสารรายชื่อผู้นำของเข้าผู้ส่งของออกที่ว่าจ้าง ตัวแทนออกของตามแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรที่ 13/2549 (ฉบับจริง 1 ชุด) เอกสารเพิ่มเติม
	กระทรวงการคลัง กรมศุลกากร กรมศุลกากร
	

	11
	หนังสือรับรองการเป็นสมาชิกจากสมาคมที่เกี่ยวกับการออกของที่กรมศุลกากรรับรอง (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สำเนา 1 ฉบับ) เอกสารเพิ่มเติม 
( ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรานิติบุคคล (กรณีระบุเงื่อนไขไว้) )
	
	

	12
	คำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลทางทะเบียนของตัวแทนออกของตามแนบท้ายประกาศกรมศุลกากรที่ 13/2549 (ฉบับจริง 1 ฉบับ) เอกสารเพิ่มเติม 
( 1.ใช้ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลทางทะเบียนของตัวแทนออก โดยต้องแนบเอกสารหลักฐานตัวจริงพร้อมสำเนาที่แสดงถึงการเปลี่ยนแปลงมาด้วย 2.กรอกข้อความให้ครบถ้วน และลงลายมือชื่อกรรมการผู้มีอำนาจลงนาม และประทับตรานิติบุคคล (กรณีระบุเงื่อนไขไว้) )
	
	


ค่าธรรมเนียม
	#
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)

	ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม


ช่องทางการร้องเรียน
	#
	ช่องทางการร้องเรียน

	1
	ระฆังศุลกากรของด่านศุลกากรบึงกาฬ 125 ถนนบึงกาฬ-พันลำ ต.วิศิษฐ์ อ.เมืองบึงกาฬ จ.บึงกาฬ 38000 โทร 042 024000-3

	2
	โทรศัพท์สายด่วนศุลกากร 1332 ในวันและเวลาราชการ

	3
	โทรสารหมายเลข 0 2671 5250

	4
	ไปรษณีย์โดยทำเป็นหนังสือส่งมาที่ กลุ่มคุ้มครองและจริยธรรม กรมศุลกากร ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร 10110

	5
	จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ที่ ctc@customs.go.th

	6
	สื่อสารมวลชน

	7
	ติดต่อด้วยตนเองในวันและเวลาราชการ ณ กลุ่มคุ้มครองและส่งเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร

	8
	ศูนย์บริการประชาชนในสังกัดกระทรวงการคลัง

	9
	ศูนย์บริการศุลกากร (โทร. 1164) หรือหน่วยงานภาครัฐอื่น

	10
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )


แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
	#
	ชื่อเอกสาร
	ขนาดไฟล์เอกสาร

	1
	 แบบคำร้องขออนุญาตเป็นตัวแทนออกของ
	ใช้ลิงค์ปลายทาง

	2
	 เอกสารรายชื่อผู้นำของเข้าหรือผู้ส่งออกที่ว่าจ้างตัวแทนออกของ
	ใช้ลิงค์ปลายทาง

	3
	 เอกสารรายชื่อพนักงานหรือลูกจ้างของตัวแทนออกของ
	ใช้ลิงค์ปลายทาง


หมายเหตุ

-

